Smernica o spristupniovani informacii

Néazov organizacie: Obec Pavlova Ves

Nazov smernice: Smernica o spristupiovani informacii
Détum vyhotovenia: 10.02.2025

Vypracoval: Mgr. Katarina Osadska

Schvalil: Daniel Bacur

Smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode
informacii*)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Téato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii obcou Pavlova Ves
(dalej len ,,obec®).
2. Obec je podl'a zakona o slobode informacii osobou povinnou spristupiiovat’ informacie. Informacie

sa spristupniuju bez preukdzania pravneho alebo in¢ho dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa

informacia pozaduje.

Clanok 2
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a)
b)

c)

d)

f)

spdsob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informéacie; informacie o tom, kde mozno podat’
ziadost, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré¢ musia byt splnené,

postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych os6b vo
vzt'ahu k obci,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tikony a sadzobnik uhrad za
spristupniovanie informacii.

2. Obecné zastupitel'stvo prostrednictvom obecného tradu zverejiiuje nasledovné informacie:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a navrh programu rokovania,

zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,

uznesenia obecného zastupitel'stva,

texty navrhov vSeobecne zavéiznych nariadeni v sulade s § 6 ods. 3 zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

texty platnych vSeobecne zavaznych nariadeni,

udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania,

vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti obecného
zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

3. Obec je povinna zverejnit’ oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a
hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vy$s$ia ako 20-nasobok minimalnej mzdy podla



osobitného predpisu, ktory obec previedla do vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva ingj
osoby neZ organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj
informacie o osobnych tudajoch a inych identifikacnych udajoch os6b, ktoré nadobudli tento
majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifika¢né ¢islo, ak ide o pravnicka osobu alebo fyzickli osobu — podnikatel’a.
Ustanovenie ods. 3 sa nevzt'ahuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené do vlastnictva
doterajSieho najomcu za zakonom ustanovenu cenu.

Informacie podl’a ods. 3 tohto ¢lanku je obec povinna zverejnit’ najmenej po dobu 1 roka odo diia,
ked’ doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva. Tato povinnost’ je splnena zverejnenim uzneseni
obecného zastupitel'stva na internetovej stranke obce.

Povinné zverejnenie informéacii podl'a ods. 1 az 3 tohto ¢lanku zabezpecuje obecny trad.

Povinne zverejiiované zmluvy podl'a zakona o slobodnom pristupe k informaciam sa zverejiiuju na
webovom sidle obce a v Centralnom registri zmluv, po zabezpeceni nezverejnenia tidajov, ktoré sa
v zmysle zdkona nezverejiuju.

Obec na svojom webovom sidle zverejiiuje udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
do desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia, nepretrzite pocas piatich rokov odo dia ich
zverejnenia. Povinnost' zverejiiovat’ neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejnovanou
zmluvou, ktoré nadobudne ucinnost’ podla zakona, priCom povinnost’ zverejiiovat’ sa nevztahuje
na objednavku stvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Obec na svojom webovom sidle zverejiiuje udaje o fakture za tovary, sluzby a prace do tridsiatich
dni odo dila zaplatenia faktary, nepretrzite pocas piatich rokov odo diia ich zverejnenia. Povinnost’
zverejiiovat’ sa nevztahuje na fakturu suvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejiiovanou
zmluvou.

Clanok 3

Ziadost’ o spristupnenie informacie
Ziadost’ o spristupnenie informacie mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou
alebo inym technicky vykonatelnym sposobom. Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe
je ur€end, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,
ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky sposob spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje.
Pisomn4 Ziadost’ sa prijima v kancelarii obecného tradu.
Ziadost’ podanti istne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formulari o prijati Gistnej ziadosti podl'a
prilohy €. 1 tejto smernice.
V pripade, Ze Ziadost' nema predpisané nalezitosti podl'a zakona, obec vyzve ziadatel'a, aby netuplnu
ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie ziadosti ur¢i lehotu minimalne sedem dni a pouci zZiadatel’a,
ako ma Ziadost’ doplnit’. Po uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania rozhodnutia.
Ak obec nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno informéaciu
ziskat’, ziadost' do piatich dni odo dia doru¢enia Ziadosti postipi povinnej osobe a postiipenie
ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

Clanok 4
Sposoby spristupiiovania informacii
Informacie sa spristupiiujil najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predléh s
pozadovanymi informéciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou. Ak informéaciu nemozno



spristupnit’ spdsobom urc¢enym ziadatel'om, dohodne obec so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia
informécie.

Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informécia spristupiiuje slepeckym
(Braillovym) pismom alebo zva¢Senym typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie slepeckym (Braillovym)
pismom. Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim s
¢ervenym pasom, na ktoré¢ho zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci
- Blind".

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie zvic¢Senym typom pisma. Pri
podani ziadosti predlozi kdpiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak 7ziadatel’, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou v ziadosti uvedie, Ze pozaduje
spristupnenie informacie v pristupnej forme, obec je povinna spristupnit’ informaciu v poZadovanej
pristupnej forme. Obec mbze v tomto pripade poziadat’ osobu, ktora ma Specidlne zariadenia
prisposobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu
spristupnovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informécie, ktory by presiahol primerany rozsah
v pristupnej forme, obec spristupni poZzadovanu informdaciu alebo jej €ast’ inym vhodnym spdsobom
podl'a ods. 1 tohto ¢lanku.

Ak je ziadatel'om osoba nepocujuca alebo nedoslychava v ziadosti uvedie, akym spdsobom podl'a
ods. 1 tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informécie.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti
Ziadost o spristupnenie informécii sa vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskor do:
a) 8 pracovnych dni odo dna podania zZiadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti,
b) 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym)
pismom.
Zo zavaznych dovodov moze obec prediZit’ lehotu podl'a ods. 1 tohto &lanku, najviac viak o 8
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe slepeckym
(Braillovym) pismom. Zavaznymi dévodmi su:
a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost,
b) vyhladavanie a zber vac¢Sieho poctu oddelenych alebo odliSnych informéacii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,
c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.
PrediZenie lehoty obec ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty. V
oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, obec najneskdr do 5 dni
od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi oznami udaje, ktoré umoziuju
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych
informacii, obec mu ich spristupni.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky
V pripade poskytnutia informacie v rozsahu, spésobom a v lehote ako uklada zakon, urobi obec
rozhodnutie zapisom v spise.
V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len scasti, vyda Obecny trad v Pavlovej Vsi pisomné
rozhodnutie podl'a prilohy ¢. 2 tejto smernice v zdkonom stanovenej lehote.



3. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie proti
rozhodnutiu podl'a ods. 2 tohto ¢ldnku sa prijima v kancelarii obecného tradu.

4. O odvolani rozhoduje starosta obce.

Clanok 7
Evidencia Ziadosti
1. Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie obec tak, aby poskytovala
udaje potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti a idaje o najcastejSie vyziadanych informaciach.
2. Evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci,
postipenie inému organu a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

Clanok 8
Uhrada nakladov
1. Informaécie sa spristupiuju

a) bezplatne — ak uhrada materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim
technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informacie ziadatel'ovi nepresiahne Ciastku 3 eura,

b) za thradu a to v plnej vySke materialnych nakladov — ak thrada materidlovych nakladov
spojenych so zhotovenim koépii, s obstaranim technickych nosiCov dat a s odoslanim
informacie Ziadatel'ovi presiahne ¢iastku 3 eura.

2. Vyska materidlnych nakladov sa vypocita podla prilohy ¢. 3 - Sadzobnik thrad nakladov za
spristupnenie informacii, ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien materialnych nakladov.

Clanok 9
Zaverec¢né ustanovenia
Tato smernica nadobudaju uc¢innost’ diiom 03.05.2025.

Daniel Bacur
starosta obce



Priloha ¢. 1

Zaznam o ustnom podani Ziadosti o poskytnutie informacii
v zmysle zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonom (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo NaZoV SPOIOCNOSTL:  ...eviieeiiiiciiicii e
Adresa ziadatel'a / sidlo SpOlOCNOSEtE: e e
Datum podania ZiadoSti: e e e

Povinna osoba: Obec Pavlova Ves, 032 21 Pavlova Ves 26

PoZadovana INTOTMACIA: et et e e s e e e st reaeeaaan

Pozadovany spdsob spristupnenia infOrmacie: ..o
Podpis ziadatela: e
Ziadost’ prevzal (meno, priezvisko, POAPIS): oo
Sposob vybavenia ziadosti: et
Datum vybavenia Ziadosti: et

Podpis zodpovedného zamestnanca, ktory ziadost’ vybavil:

CISIO ZAZNAIMU: ettt ————————



Priloha ¢. 2

Obec Pavlova Ves, 032 21 Pavlova Ves 26

Cislo spisu: ............ Pavlova Ves diia .....................
ROZHODNUTIE

Obec Pavlova Vespodla§ 18 ods. 2 a§ ....... (doplnit’ ustanovenie zakona o slobode informacii,
podl’a ktorého sa informacia nespristupni) zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, v
sulade so zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

a so zakonom €. ............ (doplnit’ pravny predpis, podl'a ktorého sa informdacia nespristupni) rozhodla
takto:
Ziadosti o spristupnenie informacie zo diia ............. podanej .......occeeeeveeeennene (pri fyzickej osobe

sa uvedie: meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: nazov a sidlo), ktora sa tyka
...................................................................................................... (presna Specifikacia predmetu ziadosti)

sa nevyhovuje / sa nevyhovuje séasti .

Odo6évodnenie:
(uvedu sa skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi ttvahami bol organ vedeny pri
hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych predpisov, na zéklade ktorych rozhodol).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dila jeho dorucenia na Obecnom trade
v Pavlovej Vsi. Po vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné toto rozhodnutie preskimat’
sudom.

meno a priezvisko zodpovednej osoby



Priloha ¢. 3

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii
vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
y y y p pristup
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii)

Obec Pavlova Ves v sulade sust. § 21 ods. 1 az 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonom a tiez vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z. z.
o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii stanovuje tieto poplatky suvisiace so
spristupnenim informacii:

1. vyhotovenie kopii:
- 0,05 eur/1 strana A4 Ciernobiela kopia
- 0,10 eur/1 strana A4 farebna kopia
- format A3 je dvojnasobok strany A4

2. poskytnutie informacie na CD 2,00 eur/ks

3. obal:
- obalka s doruc¢enkou, doporucene 0,10 eur/ks
- obalka format C6 0,05 eur/ks
- obalka format C5 0,05 eur/ks
- obalka format C4 (A4) 0,10 eur/ks

4. odoslanie informacii poStou podla aktualneho cennika postovych sluzieb

Celkova uhrada sa ur¢i ako sucet jednotlivych nakladov. V pripade, ze celkové naklady neprekrocia
sumu 3 eurd za jednu vybavenu ziadost’, ihrada sa neuplatnuje.

Poplatok za spristupnenie informacie sa uhradza do pokladne Obecného uradu Pavlova Ves alebo
bezhotovostnym prevodom na ucet obce.



